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) Kunfehérté Kozség Jegyzojétol
Kunfehérté Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 2024. marcius 27-i napi nyilt
iilésére

Targy: Beszamol6 a Kunfehértdi Polgarmesteri Hivatal
2023. évi munkajarol

Az eldterjesztést készitette: Csordas Bettina hatdsagi tigyintézo
Eléado: Kissné dr. Baics Agnes jegyz6
Bizottsagi felilvizsgédlatra megkapta: ~ ------

Targyalds modja: Az eloterjesztést a képviselo-testiilet Magyaror-
szag helyi Onkormanyzatair6l szélo 2011. évi
CLXXXIX torvény (tovabbiakban: Métv.) 46.§.
(1) és (2) bekezdéseire figyelemmel nyilvanos
tilésen targyalja

Szavazas modja: Az Motv 48.8.(1) bekezdése alapjan nyilt szava-
zas, az Moty 50.§-a, valamint Kunfehérto Kozség
Onkorményzata Képvisel6-testiiletének Szerveze-
ti és Milkodési Szabalyzatarol szolo 12/2019.
(X.18.) onkormanyzati rendelet 26.3.
(2) bekezdésében foglaltak alapjan a 25.§. szerinti
egyszerll szotobbség



Kunfehérto Kozség Jegyzdjének

Beszamoldja
a Képviselo-testiilet 2024. marcius 27-i illésére
a Kunfehértéi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi munkajardl targydban

Magyarorszag helyi onkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovébbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja, valamint értelmében a jegyz6 évente beszamol a képvise-
16-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

A hivatal szervezeti felépitése
Hivatali szé¢khelye Kunfehértd, Szabadsag tér 8. a jegyzo kozvetlen vezetésével.

2023, januar 1-t61 2023. december 31-1g:

— 2 6 hatésdgi tigyintézé (2023, augusztus 7. napjatdl 3 £6 hatosagi igyintézd)
— 1 6 adéiigyi ligyintéz6

— 3 16 gazdalkodasi eldadd

-~ 1 f6 informatikus

~ 1 f6 munkatigyi tigyintézé

— 1 £6 takaritd

2018. marcius 1-t6]l a hivatal alkalmaz munkatdrvénykényve ala tartozd takaritonot.
2018. jonius 1-t6l az 1 {6 maszaki tigyintéz munkakdr betdltetlen, feladatait szétosztva a
hivatal kdztisztvisel6i latjak el.

A jegyzd felett a munkaltatdi jogot Kunfehérté Kozség polgdrmestere, gyakorolja az Motv.
szerint. A koztisztviselok felett a munkaltatdi jogot a polgarmester egyetértésével a jegyz6
gyakorolja.

Személyi valtozasok:

2023. évben a Hivatalban létszamvaltozas tértént, 2023, augusztus 7. napjatol Sarkozi-Foldes
Nikolett 1atja el a hatdsagi feladatok egy részét.

2023. évben a hivatal dolgozdi az aldbbi képzéseken veitek részt:

- kételez6 tovabbképzések (kdzszolgalati, mérlegképes kdnyveld)

- 1 18 vett részt kozbiztonsagi referens képzésen (katasztréfavédelem)

- 116 vett részt kozigazgatasi szakvizsga el6készitd képzésen.

- Koztisztviselok részére kotelezben eldirt alapvizsgaval egy munkatars nem rendel-
kezik.

- Minden felséfokt képesitéssel rendelkezé munkatirs rendelkezik kézigazgatdsi
szakvizsgaval.

A kotelezé tovabbképzés keretében az e-learning tipusd vizsgdkat a hivatal dolgozoi maradék-
talanul teljesitették.

Valamennyi koztisztviseld rendelkezik a munkakoréhez eléirt iskolai végzeitséggel, 6 {0
rendelkezik diploméval, 3 munkatarsnak kézépfoki végzettsége van.



A koztisztviselk vonatkozasiban az egyéni teljesitmény-kivetelmények meghatdrozésra
kertiltek és a teljesitményértékelések is megtdrténtek, minden munkatars kivald mindsitést
kapott. Fvente kétszer kell a teljesitményt értékelni, janudr 31-ig pedig mindsiteni kell minden
koztisztviseldt. Mindezt egy erre a célra kifejlesztett teljesitmény értékeld portdlon (TER)
keresztil elektronikus Gton kell megtenni.

Targyi feltételek:

A munkavégzéshez elengedhetetlentil sziikséges targyi feltételek adottak valamennyi munka-
tars szamara.

A magas szintli és korszerli informatikai hattér a kizigazgatas valamennyi teriiletén a napi
munkavégzés alapvetd feltétele — adatszolgdltatas €s informécidédramlds szinte mar teljesen
elektronikus uton trténik, ezért fenntartdsat és fejlesztését folyamatosan igyeksziink biztosi-
tani.

Napi munkavégzeésiink ma mar szdmitégép ¢s internet nélkiil szinte lehetetlen, 1ényegesen
megkdnnyiti munkankat.

Képviseld-testiilet és a bizottsagok munkajaval kapcsolatos feladatok (dontések elékészi-
tése és végrehajtisa)

A Polgarmesteri Hivatal egyik nagyon fontos munkateriilete a Képviseld-testiilet és bizottsa-
gai tevékenységének segitése, kiszolgalasa. A 2023. évi testiileti munkat jellemz6, legfonto-
sabb adatokat az alabbi tadblazat mutatja:

A 2023-as évben az dnkorményzati rendeletek szama 14 darab.

iilések szama hatarozatok szdma
Nyilt Zart
Képviselo-testlilet 19 106 6
Bizottsagok
-Ugyrendi és Ide- 10 26
genforgalmi
-Pénziigyi ¢s -
\ . 15
Kozségfejlesziési 39

A Képviseld-testiilet és a bizottsdgok tiléseinek el6készitéseként a napirendek anyagainak
elkészitése és hataridére torténé kiadasa biztositott volt.

A jegyzOkodnyveket és eldterjesztéseket Torvényességi Feliigyeleti {rasbeli Kapesolattartds
rendszerbe kell feltdlteni.

A rendeleteket a Nemzeti Jogszabélytar (a tovabbiakban: NJT) oldalan keresztiil, kizardlag
a Loclex fellileten sziitkséges szerkeszteni, feltélteni.



A jegyzékonyvek, elbterjesztések €s rendeletek elektronikus felterjesztési kotelezettségé-
nek a hivatal minden esetben hataridében eleget tett.

A rendeletek az NJT-n beliili, Onkorményzati Rendeletek fiilre valo feltdltésével mindenki
szamara nyilvanosan hozzaférhetévé valtak.

A testiileti anyagok kikiildése elekironikus dton torténik. A képviseldk részére vasarolt
tablagépek segitségével lehetévé valt az elbterjesztések elektronikus Uton torténd megkiil-
dése.

Altalanossdgban elmondhaté, hogy elektronikus kommunikacié ¢és adattovabbitas egyre
jobban elterjedt, amivel a hivatal jelentds pénzt, papiit és id6t takarit meg.

A Bécs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Osztalya, mint a testii-
leti munka térvényességének feliigyeldje 2023, évben is folyamatosan figyelemmel kisérte
a testitleti munka szervezésének szinvonalat. Ennek helyzetét tobbek kozott az azzal kap-
csolatos térvényességi észrevételek, segitségnyljtas szama is mutatja.

Koltségvetési gazdilkodasi feladatok ellatdsa

A gazdilkodas f6 feladata az Onkormanyzat és az altaluk fenntartott koltségvetési szervek
(Hivatal, 6voda) pénziigyi, tervezési, beszamolasi, adatszolgaltatasi és szamviteli feladatainak
ellatasa.

A gazdalkodas munkajat az éves koltségvetés hatarozza meg. Az eldiranyzatok felhasznalasa-
6l éves beszamolot készitettiink a Képvisel-testiilet részére.

2014. januar 1-t6] az allamhaztartas szamvitelérél sz6lé 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet ha-
talyba lépésével 1ij, eredményszemlélett allamhaztartasi szamviteli rendszer [épett hatalyba.

A negyedéves mérlegjelentés mellett a pénzforgalmi adatszolgaltatdst mar nem negyedévente,
hanem havonta, targyhot kévetd 20. napig kell teljesiteni. Szerencsétlen egybeesés, hogy az
1, eredményszemléletll allamhaztartdsi szamviteli rendszer hatdlyba 1épésével egyidejlileg
bevezették, hogy az adatszolgéltatasi hataridé be nem tartdsa esetén pénzbirsaggal sujtjak az
Onkormanyzatot. Azonban Hivatalunknél erre nem keriilt sor.

Belso ellentrzés

Az elmilt évben a hivatal és intézményei belsd ellendrzési feladatait kiilsé véllalkozoval
oldottuk meg. Az ellendrzési terviink alapjan 2023-as évben két ellendrzést végeztettiink. Az
egyik célvizsgalat targya a 2023-as évben nytjtott allami tamogatasok szabalyszer(i felhasz-
nélasanak és elszdmolasénak ellenérzése, mig a mésik ellendrzés Onkorméanyzat vagyon-
nyilvantartdsi rendszer ellenérzése volt.

A vizsgdlatokat kovetden a feltart hidanyossadgokat felszamoltuk és a sziikséges intézkedése-
ket megtettiik. A bels6 ellendrzési terveket minden évben a Képviselo-testiiletek elé terjeszt-
jiik, hasonléan &nalld napirend keretében adunk szamot a belsé ellendrzés altal lefolytatott
ellenbrzések tapasztalatairél is.

Adéigazgatasi feladatok

Az adoztatasi feladatokat a hivatalon beliil tovébbra is egy 16 latja el. A helyi adok alaku-
lasara vonatkozdan a szdmszerll adatokat kiilén 6nallé napirendként terjesztjiik a Képvi-
selo-testiilet elé.



Szocialis igazgatas

Az Onkormanyzat szocilis teriiletet érintd hataskdre 2023. évben nem valtozott.
Az e terlilethez kapcsolodé kifizetéseket az alabbi felsorolas tartalmazza:

Lakdsfenntartdsi tam. 11 fi 338.595,-Ft

telepiilési tamogatds (eseti) 10 fo 272.140,-Ft

gyogyszer tamogatds (eseti) -— 0,- Ft

Szocidlis tiizifa juttatds (74 n’) 376 2.161.540,-Ft

Vasarlasi utalvany (5000 Ft/f6) 500 fo 2.500.000,-Ft
Gyamiigyi igazgatas

Ennek a téménak az attekintésére minden évben a majusi képviseld-testiileti iilésen &nalld
napirend keretében keriil sor.

Miiszaki igazgatas

A telepiilés kiemelt épitéshatosagi jogkorrel tovabbra sem rendelkezik. Az ezzel kapcsolatos
feladataink hattérbe szoruldsaval egyre inkdbb a palyazatok kezelése, az 6nkormanyzati
beruhazasokkal, felujitasokkal kapesolatos adminisztrativ teend6k elvégzése keriilt el6térbe.

Szakhatésagi megkeresések:

[lyen iranyu megkeresések érkeznek altalaban telekalakitasi tigyben, illetve kérnyezetvédelmi
szakhatOsagi kérdésben, melyben a helyi épitési szabalyzatnak valo megfelelésrol kell nyilat-
kozni. Uj feladat a Teleptilésképi vélemény kiadasa, amely ellatasara Szabd Jozsef f6épitészt

kértiik fel megbizas keretében.
Hirdetmények:

Term61f6ld adasvétellel és haszonbérlettel kapcsolatos hirdetmények kifliggesztése a hivatal
hirdetotablajan és a hivatali kapun keresztiil a Kormanyzati Portalon térténik.

Ezen kiviil egyre jelent6sebb a szama az egyes hatdsagoktol (Jarasi Hivatal, Foldhivatal, biro-
sagi végrehajto, kornyezetvédelmi feliigyeléség, NFA, NAV, birdsagok) érkezett kifiiggeszté-
si megkereséseknek is.

2014. majus 1-t6l jelentésen megvaltozott és bonyolulttd valt a term6fold adasvétel és
haszonbérlet kifliggesztési eljarasa.

Ugytipus Kunfehérté
Term6£f61d adasvétel 26
Termofold haszonbérlet 15




Beliigyi igazgatas

Az igazgatasi munka egyik legfontosabb teriillete az anyakényvi igazgatés. A hivatal e tekintet-
ben haldlesetek és hazassagkotések anyakonyvezését vépzi,

Az elmult év vonatkozo adatait, §sszehasonlitva a korabbi év adataival az aldbbi adatsor tar-
talmazza:

2017. 2018, 2019. 2029. 2021. 2022. 2023.
sziiletés 0 0 0 1 0 0 0
haldleset 7 10 9 11 10 15 9
hazassdgkétés 12 10 11 19 17 13 6

A fenti adatokbol természetesen nem kévetkezik a telepiilés jelzett id6szakaban tortént teljes
anyakonyvi esemény szama hiszen a halalesetek jelentds részét a haldleset szerinti hivatalok
anyakényvezik. Tobb esetben eléfordul, hogy a hazassagkotésre is maés telepiilésen keriil sor.
A héazasulandok részérdl egyre gyakrabban fennall az igény a kiilsé helyszinen t6rténé hézas-
sagkttések lebonyolitasara. A hazassagkotések lebonyolitdsa érdekében a tavalyi évben t6bb
diszitd kelléket beszereztiink, ezzel is emelve a hazassagkotési ceremonia {innepélyességét.
Az Flektronikus Anyakonyvi Rendszer (tovabbiakban: EAK) adattakarékossagi és célszeriisé-
gi okokbdl az adatok nyilvantartdsa nem anyakOnyvi események alapjin, hanem személyhez
katdtten torténik. Ez azt jelenti, hogy ..egyféle anyakonyv” véltotta fel a négyféle (szilletési,
héazassagi, bejegyzett élettarsi kapesolati, halotti) anyakdnyvet. Az EAK bevezetésével jelentds
mértékben megemelkedett az anyakonyvi feladatok szama, hiszen személyhez kotétien a tele-
piilésen 1évd anyakodnyvi eseményeket folyamatosan kell betdlteni a rendszerbe. Ezen felada-
tok szama a lamutatott Gigyiratforgalomban nem jelenik meg.

E munkateriileten beliil intézzitk a temetéfenntartassal kapcsolatos tigyeket is. A 2014-ben
tortént programbeszerzés és alkalmazas révén a kordbbiaknal 1ényegesen pontosabban tudjuk
intézni az ezzel kapcsolatos feladatainkat.

Igazsagiigyi igazgatas

A hagyatéki eljards el6készitd szakaszanak lefolytatisa tovédbbra is hivatali teendd. Sajnos e
feladat, figyelemmel a haldlesetek viszonylag magas szamara, 2023-ban is jelentés feladatot
jelentett. Az elmilt évben 49 hagyatéki eljaras elokészitésében, illetve 14 hagyatéki adatszol-
galtalasban kézremUkodott a hivatal.

Birtokvédelmi tigyek:

Kunfehérton szdmos esetben keresik fel a lakosok a hivatalt birtokvédelmi tigyekben.
A lakossagi megkereséseket €s panaszok nagy részét sikertilt hatosagi eljaras nélktl megolda-
ni, harom esetben indult a 2023 évben birtokvédelmi eljaras.

Epari- és kereskedelmi igazgatas

Az tizletben folytathatd kereskedelmi tevékenységek és a mozgod kereskedelmi tevékenysé-
gekkel kapesolatos eljards kiilonvalasa utan mikodési engedély és tevékenység bejelentési
tigyek szdma az el6z6 évhez viszonyitva ndvekedést mutatnak.



Ugytipus Kunfehérto
Bejelentés koteles tevékenység 9

Miikddési engedély koteles tevékenység
Miikédési engedély kérelem elutasitas
Megsziinés

Kereskedd személyében tortént véltozas 3

Hatosagi munka

Az tigyintézésre vonatkozo legfontosabb adatokat az alabbi tablazat tartalmazza

2018 | 2019. | 2020. | 2021. | 2022. | 2023.
Iktatott Gigyiratok szama | 6056 6646 8525 | 7415 | 6866 | 4824

ebbdl: foszamra 1616 2072 2428 | 2408 | 2050 | 2274
alszamra 4440 4574 6097 | 5007 | 4816 | 2550
I. foku hatarozatok 695 770 925 776 774 | 1008
- onkormanyzati hatésd- 45 119 83 81 80 75
gi
- dllamigazgatasi  hato- | 600 651 842 695 694 233
sAdgi

Fellebbezések szama - - _

Elintézési hatarido

- hatdridében 695 770 925 776 774 | 1008

- Onkormdnyzat . - - .
vagyonnyilvantar-
tasi rendszer el-
lendrzésehatdr-
idén il

Az iktatott tigyiratok foszamanak kiugré novekedése az ASP Iratkezeld 2018. januar 1-t6l
térténd induldsanak tudhatd be, ugyanis a helyi ado értesit6k kiilon-kiilon fészamot kaptak.
Az alszamok tekintetében a szocidlis tlizifa kérelmek, valamint az egyes palyazatokon be-
liili levelezés novelte meg jelentdsen az iktatott tételek szamat.

A hatosagi ligyintézés térvényességi helyzetét bemutaté adatok azt bizonyitjak, hogy e
munkavégzésre alapvetden a torvényesség volt jellemzd. Az elmult évben fellebbezés nem
volt. A hivatali tigyintézés hataridében torténik.

A hivatalnal 1992. 6ta elektromos iktatas folyik. Ennek koszénhetéen a vonatkozo adat-
szolgaltatasok biztositasa megoldott.



Osszegezés:

A hivatal mikédése megfelel a jogszabélyi elbirasoknak, az elvégzett munkat illetéen a la-
kossag éltal timasztott elvarasoknak is.

A beszamoldban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a hivatali munka nagysagrendjét,
masrészt annak sokféleségét igyekeztem bemutatni.

A koztisztviselok munkéja nagy odafigyelést, felkésziiltséget, elkdtelezettséget és f6ként on-
allosagot igényel.

Ezhton is szeretnék kdszonetet mondani kollégaimnak, akik a hivatali munkat szolgélatnak
tekintik, szakmai jartassdgukkal, hely- és emberismeretiilkkel hozzajarulnak a térvényes,
szakszerl, gyors és pontos munkavégzéshez.

Koszonom tovabba a Képviseld-testiiletnek és a Polgarmester Urnak a hivatali munka tamo-
gatasat,
HATAROZATI JAVASLAT

Kunfehérto Kozség Képviselo-testiilete a Kunfehértoi Polgdrmesteri Hivatal 2023. évi
munkdjirel szolo beszamoldt elfogadja.

Hatarido:azonnal

Felelds: Kissué dr. Baics A'gnes Jjegyzo
Ertesiil : Kissné dr. Baics Agnes jegyzd

Kunfehértd, 2024. marcius 12.

Kissné dr. Baics Agnes
jegyzb



