Kunfehérté Kozség Jegyzojének

Beszamoléja
a Képviselo-testiilet 2022, marcius 23-i iilésére
a Kunfehértéi Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkajardl targyaban

Magyarorszag helyt énkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés ) pontja, valamint értelmében a jegyzd évente beszamol a képvise-
16-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

A hivatal szervezeti felépitése
Hivatali székhelye Kunfehértd, Szabadsag tér 8. a jegyz6 kdzvetlen vezetésével.

2021. januar 1-t6] 2021. december 31-ig:

~ 2 6 hatdsagi figyintézd

— 1 6 adéiigyi tigyintézd

— 3 6 gazdalkodasi el6add

— 116 informatikus

— 1 f6 munkaligyi tigyintéz0
— 1 {6 koordinacids iigyintézd
— 1 6 takaritd

2018. marcius 1-t6l a hivatal alkalmaz munkatSrvénykoényve ald tartozo takaritonét.
2018. jinius 1-t6] az 1 f6 miszaki igyintézd munkakor betoltetlen, feladatait szétosztva a hivatal kdz-
tisztviseldi latjak el.

A jegyzl felett a munkaltatdi jogot Kunfehértd Kozség polgarmestere, gyakorolja az Motv. szerint. A
koztisztviselok felett a munkaltatol jogot a polgarmester egyetértésével a jegyzd gyakorolja.

Személyt vidltozdsok:

2021. évben a Hivatalban a létszamvaltozas nem volt, személyi valiozas a hatdsagi munkakérben tor-
tént. 2021. aprilis 15. napjatél Csordas Bettina latja el a hatosagi feladatokat Hivatalunknal.

2021. évben a hivatal dolgozoi az alabbi képzéseken vettek részt:
- kotelezd tovabbkepzések (kozszolgalati, mériegképes konyveld)
- 1 6 vett részt kiizbiztonsagi referens képzésen (katasztréfavédelem)
- koztisztviselok részére kotelezben elbirt alapvizsgdval minden munkatars rendelkezik, igy
ilyen alapképzésre nem kerilt sor. 2 fd nem rendelkezik szakvizsgéval.

A kotelezd tovébbképzés keretében az e-learning tipust vizsgakat a hivatal dolgozdi maradéktalanul
teljesitették,

Valamennyi kéztisztviseld rendelkezik a munkakoréhez eldirt iskolai végzettséggel, 7 16 rendelkezik
diplomaéval, 2 munkatarsnak kdzépfokd végzettsége van.

A kodztisztviselOk vonatkozasdban az egyéni teljesitmény-kdvetelmények meghatdrozésra keriltek és a
teljesitményértékelések is megtdrténtek, minden munkatars kivalé mindsitést kapott. Evente kétszer
kell a teljesitményt értékelni, januar 31-ig pedig mindsiteni kell minden kéztisztviselét. Mindezt egy
erre a célra kifejlesztett teljesitmény értékeld portalon (TER) keresztiil elektronikus tton kell megten-
ni,



Targyi feltételek:

A munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek adottak valamennyi munkatérs sza-
mara.

A magas szintli és korszeril informatikai hattér a kézigazgatas valamennyi teriiletén a napi munkavég-
zés alapvetd feltétele — adatszolgéltatas és informacidaramlas szinte mér teljesen elektronikus Gton
torténik, ezért fenntartasat és fejlesziését folyamatosan igyeksziink biztositani.

Napi munkavégzésiink ma mar szamitdgép és internet nélkil szinte Iehetetlen, lényegesen megkénnyi-
ti munkankat.

Képviseld-testiilet és a bizottsagok munkajaval kapcsolatos feladatok (dontések elkészi-
tése és végrehajtasa)

A Polgarmesteri Hivatal egyik nagyon fontos munkateriilete a Képvisel6-testiilet és bizottsa-
gai tevékenységének segitése, kiszolgalasa. A 2021. évi testiileti munkat jellemz, legfonto-
sabb adatokat az alabbi tablazat mutatja:

A 2021-es évben az 6nkormanyzati rendeletek szama 13 darab.

iilések szama hatarozatok szama
Nyflt Zart
Képviselo-testiilet 8 91 2
Bizottsagok
- Ugyrendi és Ide- G 21
genforgalmi
- Pénziigyi és Koz-
ségfejlesziési 6 21
Polgarmesteri dontések dontések szama
31

A Képviseld-testillet és a bizottsdgok iiléseinek eltkészitéseként a napirendek anyagainak
elkészitése és hataridére 1drténd kiadasa biztositott volt.

A jegyz8konyveket és elSterjesztéseket Térvényességi Feliigyeleti irasbeli Kapcsolattartas
rendszerbe kell feltdlteni.

A rendeleteket a Nemzeti Jogszabalytar (a tovabbiakban: NJT) oldalan keresztil, kizardlag
a Loclex felilleten szitkséges szerkeszteni, feltélteni.

A jegyzOkonyvek, eléterjesztések és rendeletek elektronikus felterjesztési kbtelezettségé-
nek a hivatal minden esetben hataridében eleget tett.
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A rendeletek az NJT-n beliili, Onkorményzati Rendeletek fiilre valé feltdltésével mindenki
szamara nyilvinosan hozzaférhetévé valtak.

A testiileti anyagok kikiildése elektronikus Uton torténik. A képviseldk részére vasarolt
tablagépek segitségével lehetévé valt az eldterjesztések elektronikus tton torténd megkiil-
dése.

Altaldnossagban elmondhatd, hogy elektronikus kommunikéacié és adattovabbitas egyre
jobban elterjedt, amivel a hivatal jelentds pénzt, papirt és 1d6t takarit meg,

A Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Osztalya, mint a testii-
leti munka torvenyességenek feliigyeldje 2021. évben is folyamatosan figyelemmel kisérte
a testlilet: munka szervezésének szinvonalat. Ennek helyzetét tobbek kozitt az azzal kap-
csolatos torvényességi észrevételek, segitségnyljtas szdma is mutatja. Esetiinkben az el-
mult évben egy alkalommal elt felhivassal a Torvényességi Feligyeleti Osztaly a zarszam-
adas tekintetében.

Koltségvetési gazddlkodasi feladatok ellitasa

A gazdilkodas {6 feladata az onkormanyzat és az altaluk fenntartott kéltségvetési szervek
(Hivatal, évoda) pénziigyi, tervezési, beszamolasi, adatszolgaltatasi és szamviteli feladatainak
ellatasa.

A gazdalkodas munkéjat az éves koltségvetés hatarozza meg.
Az el6iranyzatok felhasznalasardl éves beszamolot készitettiink a Képvisel6-testiilet részére.

2014. januar 1-t8l az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet ha-
talyba lépésevel 4, eredményszemléletl allamhaztartasi szamviteli rendszer Iépett hatalyba.
A negyedéves mérlegjelentés mellett a pénzforgalmi adatszolgaltatast méar nem negyedévente,
hanem havonta, targyhot kovetd 20. napig kell teljesiteni. Szerencsétlen egybeesés, hogy az
1), eredményszemléletl allamhaztartasi szamviteli rendszer hatalyba lépésével egyidejlileg
bevezették, hogy az adatszolgaltatasi hataridé be nem tartasa esetén pénzbirsaggal sdjtjak az
Onkormanyzatot. Azonban Hivatalunknal erre nem keriilt sor.

Belso ellenorzés

Az elmdlt évben a hivatal és intézményei belst ellendrzési feladatait kiilsé vallalkozoval
oldottuk meg. Az ellendrzési terviink alapjan 2021-ban két ellendrzést végeztettiink. Az
egyik célvizsgalat targya a 2021. évi kdltségvetés tervezésének szabalyszerlisége, mig a ma-
sik ellentrzés a gazdalkodasi jogkdrék gyakorlati alkalmazasa volt.

A vizsgilatokat koveten a feltart hianyossagokat felszamoltuk és a szlikséges intézkedése-
ket megtettitk. A belsd ellenbrzési terveket minden évben a Képviseld-testilletek elé terjeszt-
juk, hasonléan &nallo napirend keretében adunk szamot a belsd ellendrzés altal lefolytatott
ellendrzések tapasztalatairdl is.

Adodigazgatasi feladatok

Az adoztatasi feladatokat a hivatalon beliil tovabbra is egy 6 latja el. A helyi addk alaku-
lasara vonatkozoan a szdmszer(i adatokat killdn 6néllé napirendként terjesztjik a Képvi-
selo-testilet elé.

Szocidlis igazgatas



Az Onkormanyzat szocidlis teriiletet érinté hataskdre 2021. évben nem valtozott. Az e
terlilethez kapcsolodod kifizetéseket az alabbi felsorolas tartalmazza:

Lakdsfenntartasi tam. 11 f6 715.000,-Ft

telepiilési taimogatds  (eseti) 7fo 98.916,-Ft

gyogyszer tamogatds (eseti) 1fo 19.245,- Ft

Szocidlis tiizifa juttatds (101 ni’) 55f¢ 2.235.198,- Ft

Vasarlasi utalvany (2000 Ft/fo) 450 f& 900.000 Ft
Gyamiigyi igazgatas

Ennek a témanak az attekintésére minden évben a majusi képviselG-testiileti iilésen 6nalld na-
pirend keretében kertil sor.

Miiszaki igazgatas

A telepiilés kiemelt épitéshatdsagi jogkdrrel tovabbra sem rendelkezik. Az ezzel kapesolatos
feladataink hattérbe szorulasaval egyre inkabb a palyazatok kezelése, az 6nkorméanyzati beru-
hazasokkal, feltjitasokkal kapcsolatos adminisztrativ teenddk elvégzése keriilt eldtérbe.

Szakhatésagi megkeresések:

Ilyen iranyt megkeresések érkeznek altalaban telekalakitasi Gigyben, illetve kdrnyezetvédelmi
szakhatosagi kérdésben, melyben a helyi épitesi szabalyzatnak valé megfelelésrdl kell nyilat-
kozni. Uj feladat a Telepiilesképi vélemény kiadéasa, amely ellatasara Szabo Jozsef foépitészt

kértiik fel megbizas keretében.
Hirdetmények:

Term&fold adasvétellel és haszonbérlettel kapesolatos hirdetmények kifiiggesztése a hivatal
hirdet6tablajan és a hivatali kapun keresztiil a Kormdanyzati Portélon torténik.

Ezen kiviil egyre jelentdsebb a szama az egyes hatosagokto! (Jarasi Hivatal, Féldhivatal, bird-
sagi végrehajté, kornyezetvédelmi feltigyelGség, NFA, NAV, birdsagok) érkezett kifliggeszté-
s1 megkereseéseknek is.

2014. majus 1-t6l jelentdsen megvaltozott és bonyolulttd valt a term6fold adasvétel és ha-
szonbérlet kifliggesztési eljarasa. Terméftld adasvétel esetén a 60 napos kifliggesztés lejarta
utan az illetékes Foldhivatal és a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara jévahagyasa volt sziiksé-
ges, ezt kovetden kertilhetett sor a félhivatali bejegyzésre, ez kb. fél éves procedirat jelentett.

Beliigyi igazgatas

Az igazgatasi munka egyik legfontosabb teriilete az anyakdnyvi 1gazgatas. A hivatal e tekintet-



ben haldlesetek és hazassagkOtések anyakOnyvezését végzi. Az elmult év vonatkozdé adatait,
osszehasonlitva a korabbi év adataival az alabbi adatsor tartalmazza:

2016.  2017. 2018. 2019. 2020. 2021.
sziiletes 0 0 0 0 I 0
halaleset 7 7 10 9 11 10
hazassagkotés b 12 10 11 19 17

A fenti adatokbol természetesen nem kovetkezik a telepiilés jelzett idészakaban tortént teljes
anyakdnyvi esemény szama hiszen a haldlesetek jelentds részét a halaleset szerinti hivatalok
anyakonyvezik. T6bb esetben eléfordul, hogy a hdzassagkotésre is mas telepiilésen keriil sor.
A hazasulandok részérél egyre gyakrabban fennall az igény a kiilsd helyszinen t6rténé hazas-
sagkotések lebonyolitasdra. A hazassagk&tések lebonyolitasa érdekében a tavalyi évben t6bb
diszitd kelléket beszereztiink, ezzel is emelve a hazassagkotési ceremdnia iinnepélyességét,

Az Elektronikus Anyakdnyvi Rendszer (tovébbiakban: EAK) adattakarékossagi és célszerliségi
okokbdl az adatok nyilvantartasa nem anyakonyvi események alapjan, hanem személyhez ko-
totten torténik. Ez azt jelenti, hogy .,egyféle anyakdnyv” valtotta fel a négyféle (sziiletési, ha-
zassagl, bejegyzett élettarsi kapcesolati, halotti) anyakényvet. Az EAK bevezetésével jelentSs
mértékben megemelkedett az anyakdnyvi feladatok szama, hiszen személyhez kototten a tele-
piilésen 1évé anyakdnyvi eseményeket folyamatosan kell betblteni a rendszerbe. Ezen felada-
tok szama a kimutatott igyiratforgalomban nem jelenik meg.

E munkateriileten belill mtézzik a temet6éfenntartassal kapesolatos tigyeket is. A 2014-ben
tortént programbeszerzés és alkalmazas révén a kordbbiaknal lényegesen pontosabban tudjuk
intézni az ezzel kapcsolatos feladatainkat.

Tgazsagiigyi igazgatas

A hagyateki eljaras elokészitd szakaszanak lefolytatdsa tovébbra is hivatali teendd. Sajnos e
feladat, figyelemmel a haldlesetek viszonylag magas szamara, 2021-ben is jelent6s feladatot
jelentett. Az elmult évben 54 hagyatéki eljaras elokészitésében kdzrem{ikddott a hivatal, vala-
mint 21 foldhivatali megkeresés érkezett pothagyaték lefolytatas miatt.

Birtokvédelmi iigyek:

Kunfehértén szamos esetben keresik fel a lakosok a hivatalt birtokvédelmi tigyekben. A lakossagi
megkereséseket és panaszok nagy részét sikeriilt hatdsagi eljards nélkiil megoldani, kettd esetben in-
dult a 2021. évben birtokvédelmi eljaras.

Ipari- és kereskedelmi igazgatas

Az luzletben folytathaté kereskedelmi tevékenységek és a mozgd kereskedelmi tevekenysé-
gekkel kapcsolatos eljards kiilonvaldsa utdn mikodési engedély és tevékenység bejelentési
iigyek szama az el6zé évhez viszonyitva névekedést mutatnak.

Az ligyintézésre vonatkozd legfontosabb adatokat az alabbi tablazat tartalmazza



Iktatott ugyiratok | 3681 3249 6056

szama
ebbdl: fszdmra 1122 1088 1616 2072 2428 | 2408
alszamra 2559 2161 4440 4574 6097 | 5007

1. foku hatérozatok 613 603 695 770 925 776

- Gnkormanyzati hato- 135 118 95 119 83 81
sagi

- allamigazgatdasi  ha- 478 485 600 651 842 695
tosagi

Fellebbezések szama - - - - - -

Elintézeési hataridd
- hataridében 605 503 695 770 025 776

- hatgriddén rill 8 10 - - . R

Az iktatott ligyiratok fészdméanak kiugré névekedése az ASP Iratkezelé 2018. januar 1-t6l
torténd induldsanak tudhatd be, ugyanis a helyi adé értesitok kildn-kiilon f6szémot kaptak.
Az alszamok tekintetében a szocialis tlzifa kérelmek, valamint az egyes palyazatokon be-
lili levelezés novelte meg jelentésen az iktatott tételek szamat.

A hatosagi ligyintézés torvenyességi helyzetét bemutaté adatok azt bizonyitjak, hogy ¢
munkavégzésre alapvetben a tdrvényesség volt jellemzd. Az elmilt évben fellebbezés nem
volt. A hivatali igyintézés hataridében térténik,

A hivatalnal 1992. 6ta elektromos iktatas folyik. Ennek kdészénhetben a vonatkozo adat-
szolgaltatasok biztositasa megoldoftt.

Osszegezés:

A hivata] milkédése megfelel a jogszabalyi eléirasoknak, az elvégzett munkat illet6en a la-
kossag altal tamasztott elvarasoknak is.

A beszidmoloban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a hivatali munka nagysagrendjét,
masreészt annak sokféleségét igyekeztem bemutatni.

A koztisztvisel6k munkdja nagy odafigyelést, felkésziiltséget, elkotelezettséget és foként 6n-
allosagot igényel.

Ezuton is szeretnék koszdnetet mondani kollégaimnak, akik a hivatali munkat szolgalatnak
tekintik, szakmai jartassagukkal, hely- és emberismeretilkkel hozzajarulnak a torvényes,
szakszer(, gyors €s pontos munkavégzéshez.

K8sz6ném tovabba a Képvisel-testiiletnek és a Polgarmester Umak a hivatali munka tamo-
gatasat.



HATAROZATI JAVASLAT

Kunfehérto Kozség Képviselo-testiilete a Kunfehértoi Polgdrmesteri Hivatal 2021. évi
munlkdjarol sz6lo beszamolot elfogadja.

Hatdrido: azonnal
Felelgs: Konya Timea Rendta jegyzd
Ertesiil : Konya Timea Rendta jegyzd

Kunfehértd, 2022. marcius 11.

Kénya Timea Renéta
jegyzd



