Kunfehérté Kozség Jegyzijének

Beszdmoldja
a Képviseld-testiilet 2021. janius 30-i iilésére
a Kunfehértéi Polgarmesteri Hivatal 2020. évi munkajiarél targyaban

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovébbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja, valamint értelmében a jegyz6 évente beszamol a képvise-
16-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

A hivatal szervezeti felépitése

Hivatali székhelye Kunfehértod, Szabadsag tér 8. a jegyz6 kozvetlen vezetésével.

2020. januar 1-t61 2020. december 31-ig:

— 1 {6 igazgatasi ligyintézd

— 1 {6 adotigyi ligyintézo

— 3 {6 gazdalkodasi eléado

— 1 16 szocidlis tigyintézo

- 1 6 informatikus

— 1 {6 munkaligyi tigyintézd
— 1 16 koordinécids tigyintézd
— 116 takarito

2018. marcius 1-t6l a hivatal alkalmaz munkatérvénykonyve ala tartozo takaritonét.
2018. junius 1-tol az 1 f6 miiszaki tGgyintéz6 munkakor betdltetlen, feladatait szétosztva a
hivatal koztisztviseldi latjak el.

A jegyzd felett a munkaltatdi jogot Kunfehértdo Kozség polgarmestere, gyakorolja az Motv.
szerint. A koztisztvisel6k felett a munkaltatoi jogot a jegyz6 gyakorolja.

Személyi viltozdsok:

2020. évben a Hivatalban a létszamvaltozas nem volt, személyi valtozas a koordinaciés mun-
kakdrben tortént. 2020. augusztus 3. napjatdl Szész Zita latja el a koordinacids feladatokat
Hivatalunknal.

2020. évben a hivatal dolgozoi az aldbbi képzéseken veftek részt:
- kotelezd tovabbképzések (kozszolgalati, mérlegképes konyveld)
- 1 16 vett részt kozbiztonsagi referens képzésen (katasztréfavédelem)
- koztisztviselk részére kotelezben eldirt alapvizsgaval minden munkatérs rendelke-
zik, igy ilyen alapképzésre nem kerilt sor. 1 f& nem rendelkezik szakvizsgéval.

A kotelezb tovabbképzés keretében az e-learning tipusi vizsgékat a hivatal dolgoz6i maradék-
talanul teljesitették.

Valamennyi koztisztviseld rendelkezik a munkakéréhez eldirt iskolai végzettséggel, 6 6 ren-
delkezik diploméval, 3 munkatarsnak kézépfokt végzetisége van.



A koztisztvisel6k vonatkozasaban az egyéni teljesitmény-kovetelmények meghatarozésra ke-
rilltek €s a teljesitményértékelések is megtdrténtek, minden munkatérs kivalé mindsitést ka-
pott. Evente kétszer kell a teljesitményt értékeln, janudr 31-ig pedig mindsiteni kell minden
koztisztvisel6t. Mindezt egy erre a célra kifejlesztett teljesitmény értékeld portalon (TER)
keresztiil elektronikus uton kell megtenni.

Tdrgyi feltételek:

A munkavégzéshez elengedhetetleniil szitkséges targyi feltételek adottak valamennyi munkatérs sza-
méra.

A magas szintli és korszerd informatikai hattér a kozigazgatas valamennyi teriiletén a napi munkavég-
zés alapvet feltétele ~ adatszolgaltatds és informacidaramlds szinte maér teljesen elekironikus dton
torténik, ezért fenntartdsat és fejlesztését folyamatosan igyeksziink biztositani. A koronavirus jarvany-
helyzet miatt 2 2020-as évben 3 db laptopot vésaroltunk.

Napi munkavégzésiink ma mar sz&mitogép és internet nélkiil szinte lehetetlen, lényegesen megkdnnyi-
ti munkankat.

Képviseld-testiilet és a bizottsagok munkdjival kapesolatos feladatok (dontések el6készi-
tése €s végrehajtasa)

A Polgérmesteri Hivatal egyik nagyon fontos munkateriilete a Képviseld-testiilet és bizottsa-
gai tevékenységének segitése, kiszolgaldsa. A 2020. év a COVID 19 miatti vilagjarvanybol
kifolyélag rendhagyé évnek mondhat6. A 2020. mércius 11. napjan és a 2020. november 4.
napjan Magyatorszég Kormanya &ltal elrendelt veszélyhelyzet miatt alkalmazni kellett a ka-
tasztréfavédelemrél és a hozzd kapcsolddd egyes torvények modositasarél szold 2011, évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdését, miszerint veszélyhelyzetben a képviselé-testiilet fel-
adat-és hatdskorét a polgarmester gyakorolja. A 2020. évi testiileti munkat jellemzé, legfonto-
sabb adatokat az alabbi tablazat mutatja:

A 2020-as évben az énkormanyzati rendeletek szdma 11 darab.

iilések szama hatarozatok szama
Nyilt Zart
Képviselo-testiilet 8 45 2
Bizottsagok
- Ugyrendi és Ide- 5 19
genforgalmi
- Pénziigyi és K§z-
ségfejlesztési 4 18
Polgirmesteri dontések dontések szama
31
A
32 F
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A Képviseld-testiilet €s a bizottsagok Uléseinek elokészitéseként a napirendek anyagainak
elkészitése €s hatdridére torténd kiadésa biztositott volt.

A jegyztkonyveket és elterjesztéseket Torvényességi Feliigyeleti frasbeli Kapcsolattartas
rendszerbe kell feltdlteni.

A rendeleteket a Nemzeti Jogszabalytar (a tovabbiakban: NJT) oldalén keresztil, kizarélag
elektronikusan (szkennelt pdf fajlban) szitkséges feltslteni.

A jegyzOkonyvek, elbterjesztések és rendeletek elektronikus felterjesztési kotelezettségé-
nek a hivatal minden esetben hatéridében eleget tett.

A rendeletek az NJT-n beliili, Onkormanyzati Rendeletek fiilre valé feltsltésével mindenki
szdmara nyilvanosan hozzaférhet6vé valtak.

A testiileti anyagok kikiildése elektronikus uton torténik. A képviselok részére vaséarolt
tablagépek segitségével lehetdve valt az elbterjesztések elektronikus Gton t6rténd megkiil-
dése.

Altaldnossagban elmondhato, hogy elektronikus kommunikécié és adattovabbitis egyre
jobban elterjedt, amivel a hivatal jelentds pénzt, papirt és id6t takarit meg.

A Bacs-Kiskun Megyei Korméanyhivatal Térvényességi Feliigyelet: Osztalya, mint a testii-
leti munka térvényességének feliigyel6je 2020. évben is folyamatosan figyelemmel kisérte
a testlileti munka szervezésének szinvonaldt. Ennek helyzetét tébbek kozott az azzal kap-
csolatos torvényességi észrevételek szama is mutatja. Esetiinkben az elmult évben torvé-
nyességi felhivas egy alkalommal érkezett.

Koltségvetési gazdalkodasi feladatok ellatiasa

A gazdilkodas {6 feladata az 6nkormanyzat és az altaluk fenntartott koltségvetési szervek
(Hivatal, 6voda) pénziigyi, tervezési, beszamolasi, adatszolgaltatasi és szamviteli feladatainak
ellatasa.

A gazdalkodas munk4jat az éves koltségvetés hatarozza meg.
Az elbiranyzatok felhasznalasarol éves beszamoldt készitettiink a Képviseld-testiilet részére.

2014, januar 1-t6] az allamhaztartds szdmvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet ha-
talyba lépésével 1jj, eredményszemléletii allamhdaztartasi szamviteli rendszer lépett hatalyba.

A negyedéves mérlegjelentés mellett a pénzforgalmi adatszolgaltatast mar nem negyedévente,
hanem havonta, targyhot kovetd 20. napig kell teljesiteni. Szerencsétlen egybeesés, hogy az
0, eredményszemléletli dllamhdztartdsi szdmviteli rendszer hatalyba 1épésével egyidejiileg
bevezették, hogy az adatszolgéltatasi hataridd be nem tartdsa esetén pénzbirsdggal sijtjék az
Onkorményzatot. Azonban Hivatalunknal erre nem keriilt sor.

Belso ellendrzés

Az elmult évben a hivatal és intézményei belsé ellenérzési feladatait kiilsd vallalkozdval
oldottuk meg. Az ellenérzési terviink alapjan 2020-ban két ellendrzést végeztettiink. Az
egyik célvizsgalat targya a leltdrozas belso ellendrzése, mig a méasik ellendrzés a téritési di-
jak voltak.



A vizsgélatokat kovetSen a feltart hidnyossagokat felszamoltuk és a szitkséges intézkedése-
ket megtettiik. A belsé ellendrzési terveket minden évben a KépviselS-testiiletek elé terjeszt-
jiik, hasonléan 6néllé napirend keretében adunk szamot a belsd ellendrzés altal lefolytatott
ellendrzések tapasztalatairdl is.

Addigazgataisi feladatok

Az adéztatési feladatokat a hivatalon beliil tovdbbra is egy f6 latja el. A helyi ad6k alaku-
lasara vonatkozoéan a szamszer(i adatokat kiilén 6néllé napirendként terjesztjitk a Képvi-
seld-testlilet elé.

Szocialis igazgatas

Az Onkormdanyzat szocidlis teriiletet érintd hataskére 2020. évben nem valtozott. Az e
teriilethez kapcsolodo kifizetéseket az aldbbi felsorolds tartalmazza:

Lakdsfenntartdsi tdm. 25 f¢ 968.000 Ft

telepiilési tdmogatds (eseti) 10 f& 74.500 Ft

gyogyszer tdmogatds (eseti) 1 10.000 Ft

Szocidlis tiizifa juttatds (101 m’) 516 2.052.320 Ft

Visdrldsi utalviny (2000 Ft/fo) 450 f& 900.000 Ft
Gyamiigyi igazgatas

Kunfehérté Kozség Polgarmestere a 27/2021. (V.28.) sz. hatdrozataval elfogadta a beszémoldt
az 6nkormanyzat gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasarol.

Miiszaki igazgatas

A teleplilés kiemelt épitéshat6sagi jogkdrrel tovdbbra sem rendelkezik. Az ezzel kapcsolatos
feladataink hattérbe szoruldsaval egyre inkabb a palyazatok kezelése, az dnkormanyzati beru-
hazasokkal, felgjitasokkal kapcsolatos adminisztrativ teendék elvégzése keriilt elétérbe.

Szakhatdsagi megkeresések:

Ilyen irAnyt megkeresések érkeznek altaldban telekalakitasi tigyben, illetve kérnyezetvédelmi
szakhat6sagi kérdésben, melyben a helyi épitési szabélyzatnak valé megfelelésrél kell nyilat-
kozni. Jelentds tobblet feladatot ad a ,,Parceli it” kiépitésével kapesolatos iigyintézés, a telek-
alakitasok tigye. Uj feladat a Telepiilésképi vélemény kiadésa, amely ellatdsara Szabd Jozsef
féépitészt kértitk fel megbizds keretében.

Hirdetmények:

Termé1fold adasvétellel és haszonbérlettel kapcsolatos hirdetmények kifiiggesztése a hivatal
hirdet6tablajan és a hivatali kapun keresztiil a Kormdanyzati Portdlon térténik.

Ezen kiviil egyre jelentdsebb a szama az egyes hatdsagoktol (Jarasi Hivatal, Féldhivatal, birg-
sagi végrehajtd, kormyezetvédelmi feliigyel6ség, NFA, NAV, birdsagok) érkezett kifiiggeszté-
si megkereséseknek is.



2014. majus 1-t6] jelentésen megvaltozott és bonyolulttd valt a termdfold adasvétel és ha-
szonbérlet kifiiggesztési eljardsa. Termofold adasvétel esetén a 60 napos kifliggesztés lejarta
utdn az illetékes Foldhivatal és a Nemzeti Agréargazdasigi Kamara jévahagyasa volt sziiksé-
ges, ezt kévetben kertilhetett sor a folhivatali bejegyzésre, ez kb. fél éves procedirat jelentett.

Beliigyi igazgatdis

Az igazgatasi munka egyik legfontosabb terlilete az anyakdnyvi igazgatas. A hivatal e tekintet-
ben haladlesetek és hazassagkotések anyakonyvezését végzi. Az elmilt év vonatkozd adatait,
Osszehasonlitva a korabbi év adataival az alabbi adatsor tartalmazza:

2016. 2017, 2018. 2019. 2020.
sziiletés ) 0 0 0 !
haldleset 7 7 10 9 11
hazassagkotés 5 12 10 11 19

A fenti adatokbdl természetesen nem kovetkezik a telepiilés jelzett idészakaban tortént teljes
anyakényvi esemény szdma hiszen a haldlesetek jelentés részét a halaleset szerinti hivatalok
anyakonyvezik. Tobb esetben eléfordul, hogy a hdzassagkotésre is mas telepiilésen keriil sor.
A hézasulandOk részér6l egyre gyakrabban fenndll az igény a kiilsd helyszinen torténd hézas-
sagkotések lebonyolitisara. A hazassagkotések lebonyolitasa érdekében a tavalyi évben tobb
diszitd kelléket beszereztiink, ezzel is emelve a hdzassagk6tési ceremonia linnepélyességét.

Az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer (tovabbiakban: EAK) adattakarékossagi és célszerliségi
okokbdl az adatok nyilvantartdsa nem anyakényvi események alapjan, hanem személyhez k-
totten torténik. Ez azt jelenti, hogy ,egyféle anyakdnyv” valtotta fel a négyféle (szliletési, ha-
zassagi, bejegyzett élettarsi kapcsolati, halotti) anyakonyvet. Az EAK bevezetésével jelentds
meértékben megemelkedett az anyakényvi feladatok szama, hiszen személyhez kototten a tele-
piilésen 1év anyakdnyvi eseményeket folyamatosan kell betblteni a rendszerbe. Ezen felada-
tok szdma a kimutatott ligyiratforgalomban nem jelenik meg.

E munkateriileten belil intézzik a temetbfenntartdssal kapcsolatos {igyeket is. A 2014-ben
toriént programbeszerzés €és alkalmazds révén a kordbbiakndl 1ényegesen pontosabban tudjuk
intézni az ezzel kapcsolatos feladatainkat.

Igazsagiigyi igazgatds

A hagyatéki eljaras elékészitd szakaszénak lefolytatdsa tovabbra is hivatali teendd. Sajnos e
feladat, figyelemmel a halélesetek viszonylag magas szamara, 2020-ban is jelentts feladatot
jelentett. Az elmult évben 34 hagyatéki eljaras eldkészitésében kozremiiksdstt a hivatal.

Birtokvédelmi iigyek:
Kunfehérton szamos esetben keresik fel a lakosok a hivatalt birtokvédelmi tigyekben. A lakossagi
megkereséseket és panaszok nagy részét sikeriilt hatosagi eljaras nélkiil megoldani, kettd esetben in-

dult a 2020. évben birtokvédelmi eljaras.

Ipari- és kereskedelmi igazgatas



Az iizletben folytathaté kereskedelmi tevékenységek és a mozgé kereskedelmi tevékenysé-
gekkel kapcsolatos eljards kiilonvaldsa utdn miikodési engedély és tevékenység bejelentési
ligyek szdma az el6z6 évhez viszonyitva névekedést mutatnak.

Hatésdgi munka

Az Ugyintézésre vonatkozo legfontosabb adatokat az alabbi tablazat tartalmazza

Iktatott {igyiratok szdma 3681 6056 6646
ebbol: fészamra 1122 1088 1616 2072
alszémra 2559 2161 4440 4574
1. foll hatarozatok 613 603 695 770 925
- Onkormdnyzati  hato- 135 118 95 119 83
sagi
- dllamigazgatdsi haté- 478 485 600 651 842
sagi
Fellebbezések szdma - - - - -
Elintézési hatarid6
- hatdridében 605 593 695 770 925
- hatariddn til 8 10 - - -

Az iktatott {igyiratok foszamanak kiugré névekedése az ASP Iratkezeld 2018. janudr 1-t81
torténd induldsanak tudhato be, ugyanis a helyi adé6 értesiték kiilon-kiilon foszamot kaptak.
Az alszamok tekintetében a szocidlis tiizifa kérelmek, valamint az egyes palyazatokon be-
lili levelezés novelte meg jelentdsen az iktatott tételek szdmat.

A hat6sagi ligyintézés torvényességi helyzetét bemutaté adatok azt bizonyitjdk, hogy e
munkavégzésre alapvetben a térvényesség volt jellemzé. Az elmult évben fellebbezés nem
volt. A hivatali tigyintézés hatdridében torténik.

A hivatalnal 1992. ota elektromos iktat4s folyik. Ennek készénhetéen a vonatkozé adat-
szolgaltatdsok biztositdsa megoldott.

Osszegezés

A hivatal mikodése megfelel a jogszabalyi eléirasoknak, az elvégzett munkat illetden a la-
kossag altal tdmasztott elvirasoknak is.

A beszamoloban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a hivatali munka nagységrendjét,
masrészt annak sokféleségét igyekeztem bemutatni.
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A koztisztviselék munkéja nagy odafigyelést, felkésziiltséget, elkotelezettséget és foként On-
allésagot igényel.

Ezaton is szeretnék koszénetet mondani kollégédimnak, akik a hivatali munkét szolgédlatnak
tekintik, szakmai jartassdgukkal, hely- és emberismeretiikkel hozzajarulnak a tdrvényes,
szakszert, gyors és pontos munkavégzéshez.

Kosz6nsm tovabba a Képvisel6-testiiletnek és a Polgarmester Urnak a hivatali munka tAmo-
gatésat.



HATAROZATI JAVASLAT

Kunfehérté Kozség Képvisel-testiilete a Kunfehértoi Polgdrmesteri Hivatal 2020. évi
munkdjdrol sz6l0 beszdimoldt elfogadja.

Hataridd: azonnal

Felelos: Konya Timea Rendta jegyzd
Ertesiil : Konya Timea Rendta jegyzd

Kunfehértd, 2021. jinius 24.

o |
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